	Name :
	

	Datum :
	


	1. Führe an Text 1 folgende Formatierung durch:
	Punkte

	
	

	· Schriftart Courier New
	
	  
	

	
	

	· Blocksatz
	
	
	

	
	
	
	

	· Umrahmung bzw. Umrandung der Überschrift „Laufwerk“
	
	
	

	
	


Text 1:
Laufwerk
Ein Laufwerk ist ein Geräteteil des Computers für den Zugriff auf ein Speichermedium (CD, Diskette etc.) für digitale Daten. Laufwerke lassen sich unterteilen in Laufwerke für Wechselmedien (Magnetband, Diskette, CD, DVD usw.) und Festplatten.

	2. Führe an Text 2 folgende Formatierung durch:
	Punkte

	
	

	· Zeilenabstand doppelt bzw. zweizeilig
	
	
	

	
	

	· Aufzählungszeichen (vor die Begriffe „Artikel“, „Beiträge“, „Texte“)
	
	
	

	
	


Text 2:

Wikipedia: Die Wikipedia ist eine abrufbare, freie Online-Enzyklopädie in zahlreichen Sprachen. Der Name Wikipedia ist ein Kofferwort, das sich aus den Wörtern „Wiki“ (hawaiianisch: schnell) und „Encyclopedia“ (englisch: „Enzyklopädie“) zusammensetzt. Benutzer der Website Wikipedia haben die Möglichkeit, zu verschiedenen Themen Artikel zu lesen, Beiträge zu lesen, Texte zu verfassen.

